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TINH THAL BINH DPoc lip - Tw do - Hanh phiic
sé: T, KH-UBND Théi Bink, ngay o) F thing 10 nam 2016
KE HOACH

Trién khai chirng thw sé chuyén ding trong co quan nha nwée,
don vi sw nghiép cita tinh Thai Binh giai doan 2016 - 2020

Ngay 12/9/2016, Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quyét dinh s 08/2016/QP-
UBND vé& Quy ché quéan 1y, sir dung chimg thur sé chuyén dung trong cic co quan’
nha nuée, don vi s nghiép cla tinh Théi Binh; dé trién khai tmg dung chimg thuc s6
dong bg trong cong tac quan 1y, chi dao, didu hanh, Uy ban nhén dan tinh ban hinh
K& hoach trién khai chimg thu sé chuyén dung trong cac co quan nha nuéc, don vi sy
nghiép ctia tinh Thai Binh giai doan 2016 - 2020, cy thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- P4y manh sir dung chimg thu sb chuyén ding (Chitng thr s6 chuyén dung
12 mot dang chiimg thu dién tr do Ban Co yéu Chinh pht cép) dé ky s8, x4c thuc
van ban dién tr trong hoat déng ciia céc co quan nha nudc, don vi sy nghiép cua
tinh nhdm néng cao tinh phéap 1y cta vin bén dién tir trong giao dich gilta cac co
quan nha nudc; /

- Trién khai st dung triét dé quy trinh ky s6 van ban dién ty dé timg budg
gidm ty 18 phét hanh, giri nhén vin bén gidy nhm néng cao hidu qua x 1y cong.
viéc, tiét kiém thoi gian, chi phi, dy manh cai cach hanh chinh, huéng t6i xAy\
dung Chinh quyén dién tir tinh;

- Gép phén ting cudng an toan théng tin trong trao ddi van ban dién tir va
cac giao dich dién tir clia céc co quan nha nuéc trén mdi trudng mang.

2. Yéu céu

a) Turngay 01/01/2017:

- Cic co quan khéng phai guri thém vin ban gidy khi d4 sir dung chimg thu
sb chuyén dimg dé ky sé, xac thuc van ban dién tr trén cac hé théng Mang vin
phong dién tir lién thong, Mang hanh chinh céng dién tir, hé thdng thur dién ti cta
tinh....(sau day goi chung la cic hé thong tng dung céng nghé théng tin ding
chung ciia tinh); gdm:

+ Hoi déng nhan dan, Uy ban nhén dan cép tinh, cép huyén; Vin phong
Dodn dai biéu Qudc héi; cac s0, co quan twong duong sd&; co quan, don vi sy
nghiép truc thudéc Uy ban nhan dan tinh (sau day goi chung 14 cac co quan nha
nuée cAp tinh, cap huyén);

+ Cac Chi cuye, co quan tuong dwong Chi cuc; don vi su nghiép truc thudc
céc 58, co quan tuong duong s&; cic co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc
Uy ban nhan dan cép huyén (sau day goi chung 1a cic don vi thudc, trure thude);

- Cdc co quan nha nude cip tinh, cép huyén chi dao dong bd t6i céc don vi
thude, truc thude; Uy ban nhin dan x4, phudng, thi trn sir dung chimg thu s
chuyén dung cho tb chirc (do S& Thoéng tin va Truyén théng ban giao) dé xéc thuc




vin ban gii trén Mang Vin phong dién tir lién thong, ké khat bao hiém x3 hoi dién
t; khai thué qua mang, nop thué dién tir va trong cic giao dich dién tir khac;

- Nguoi dimg déu va cap phé clia nguoi dimg dAu cc co quan nha mrdc cp
tinh, cép huyén; Trudng céc Ban cla Hoi ddng nhan dan cép tinh, cép huyén;
Chanh Vin phong; Chanh Thanh tra; Truéng phong; Trudng cac Chi cue, co quan -
twong dwong Chi cuc; Trudng céc don vi sy nghiép truc thudc cac s& va co quan
twong dwong sd; Trudng céc co quan chuyén mdn, don vi su nghiép thudc Uy ban
nhén déan cAp huyén (Trir trudng hoc, bénh vién) thuc hién quy trinh ky s6 vin ban
dién tir va xdc thuc bang ky s ciia co quan dé dam béo gid tri phap ly cua vén ban
dién tr nhur van ban gidy.

b) Tir ngay 01/01/2018, lanh dao Hoi ddng nhan déan, Uy ban nhan déan x4,
phuong, thi tran thuc hién ky s6 vin ban dién tir va khong phai guii thém vén ban
gidy khi d3 sir dung chimg thu sb chuyén ding dé ky sb, xac thuc van ban dién tr
trén céc hé théng ting dung cong nghé théng tin ding chung cua tinh.

¢) Cac coquan nhi nudc, don vi sy nghiép thuc hién nghiém tuc
Quy ché quén ly, sir dung chimg thu s6 chuyén diing trong céc co quan nha nudc,
don vi s nghiép ctia tinh Thai Binh va Quy trinh ky s0, x4c thuc vin ban dién tr
trén Mang Vin phong dién tr lién théng theo huong din cta S& Thong tin va.
Truyén théng tai Phu luc gtri kém K& hoach nay.

I1. KE HOACH THU'C HIEN

1. Vé chp ching thw s6 chuyén diing cho t6 chirc va ¢4 nhén

a) Quy IV, nam 2016:

- Cac co quan nha nudc cAp tinh, cAp huyén khén truong ra soét, tong hop dé
nghi cip chiing thu s6 chuyén dung c4 nhén cho 100% nguoi dimg dau va cip phod
clia ngudi dimg dau co quan; trudng phong va tuong duong; Trudng cac don vi
thudc, truc thude dé 1am co sé thuc hién quy trinh ky sb vin ban dién tir; chi dao
cic don vi thude, truc thude hoan thanh viéc cung cép thong tin cd bd sung ma sd
thué dé dé nghi cAp méi, gia han chimg thu s6 chuyén dung cho td chirc thuc hién
ky 6, xdc thyc vin ban dién tir, ké khai bdo hiém x4 hdi dién tir, khai thué qua
mang va ndp thué dién tr. Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 10/11/2016;

_ S& Thong tin va Truyén théng hoan thanh viée tong hop, d& nghi Ban Co yéu
Chinh phu cép phat chimg thu sd chuyén ding va ban giao, hudng dan st dung cho
cée td chirc va ca nhan d& ding ky. Thoi gian hoan thanh: Trude ngay 25/12/2016.

b) Nam 2017:

- Uy ban nhén dén huyén, thanh phd chi dao Uy ban nhan déan x4, phudng,
thi trén hoan thanh dang ky thong tin d& nghi cdp chimg thw s6 chuyén ding c4
nhan cho 100% lanh dao don vi dé thuc hién ky s6 vin ban dién tr. Thoi gian
hoan thanh: Trudc ngay 30/6/2017; :
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- S& Théng tin va Truyén thong tdng hop, dé nghi Ban Co yéu Chinh phu
cép phat ching thu sd chuyén ding va ban giao, hudng din str dung cho céc ca
nhén d3 dang ky. Thoi gian hoan thanh: truée ngay 25/12/2017.

2. Thue hién ky s6 va xac thwe vin ban dién tir

- Nguoi dung dau va cép phé clia ngudi dimg d&u cac co quan nha nude chp
tinh, cdp huyén; Trudng cac Ban cta Hoi ddng nhéan dan cép tinh, cép huyén;
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Chanh Vian phong; Chénh Thanh tra; Truong phong; Trudng céc Chi cuc, co quan
tuwong duong Chi cuc; Trudng cac don vi su nghiép truc thude cac s¢ va co quan
tuong duong so; Trudng cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thuge Uy ban
nhan dan cap huyén thuc hién quy trinh ky sd vin ban dién tir bing chiing thu sd
chuyén dung cho c4 nhén v x4c thue bang ching thu 56 chuyen dung cua co quan
d& dam bao gia tri phép ly cla vin ban di¢n to nhu van ban gidy. Thoi gian thuc
hién: Tur ngay 01/01/2017.

- Uy ban nhan dén huyén, thinh pho chi dao Uy ban nhén dén x&, phuong,
thi trin thude pham vi quan ly sir dung ching thur s6 chuyén dung cho td chirc dé
xac thuc vin ban dién tir glri trén Mang vin phong dién tir lién thong. Thoi gian
thue hién: Ttr ngay 01/01/2017.

- Lanh dao UBND céac xd, phuong, thi tran thuc hién ky sé vin ban dién tir
bing chimg thu s& chuyén dimg cho ca nhédn. Thoi gian thye hién: Tu ngay -
01/01/2018.

3. Thue hién tich hgp tng dung chir ky s0 vao cac hé théng émg dung
CNTT dung chung ciia tinh

S& Théng tin va Truyen thong chii tri thue hién, phéi hop vé6i cac don vi cd
lién quan cta Ban Co yéu Chinh phil d tich hop ky sb truc tuyén vao céc hé théng
ung dung cong nghé thong tin dung chung cua tinh;

4. Pay manh tuyén truyén, hwéng din st dung ching thw sb chuyen dung

- Quy IV nam 2016: S¢ Théng tin va Truyén thong chi tri td chirc tuyén
truyén, huéng dan sir dung chimg thu sb chuyén ding cho 1anh dao cla céc so, ban,
nganh thude Uy ban nhéan dén tinh; lanh dao Uy ban nhén dan huyén, thanh phd.

- Quy II ndm 2017: S& Thong tin va Truyén théng chu tri td chirc do tao,
bdi dudng cho can bd chuyén trach, phu tréch cong nghé thong tin cha cdc co quan
nha nude cép tinh, huyén vé quan ly chimg thu so chuyen dung. '

- Quy IIT nam 2017: S& Thong tin va Truyén théng chi tri t6 chire dao tao,
bdi dudng cho can bd lanh dao cua Uy ban nhén dén x4, phuong, thi trin vé quy
trinh, sir dung ching thu s chuyén ding dé ky s6 vin ban dién ti;

- Hang nam, S Thong tin va Truyén théng chu tri véi cée co quan ¢ lién
quan td chuc tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching vé cong tac
trién khai st dung chimg thu s6 chuyén dung trong cic co quan nha nudc.

Viéc trién khai sir dung ching thur s6 chuyén dung tai cic co quan Pang, t6
chure chinh tri - x8 hdi, doan thé theo su chi dao cua Tinh 0y.

IIL. KINH PHI THU'C HIEN

Kinh phi thuc hién K& hoach do ngén sach tinh bio dam. Hang ndm, S& Thong
tin va Truyen thong x4y dung du todn kinh phi @8 thyc hién céc ndi dung cta Ké
hoach, glri cac co quan co lién quan thAm dinh, trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

Iv. TO CHUC THUC HIEN '

1. S Thong tin va Truyén théng

- Thyc hién trach nhiém cua don vi quan ly thué bao chimg thur sb chuyén
ding; cha tri to chic trién khai, huéng dan céc co quan, don vi thye hién Ké
hoach nay;



_ Lam dAu méi gitp Uy ban nhan dén tinh, 1dm viéc véi Ban Co yéu Chinh
phua dé hoan thanh viéc cap chimg thu s6 chuyén dung cho t chirc, ca nhan; chimg
thu sb cho thiét bi dé thuc hién cai dit SSL trén may chil ciia cac hé théng {mg dung
cong nghé thong tin ding chung cta tinh nhim chimg thuc ngudn gbc cia céc hé
théng va bao mat, mi hoé cac thong tin, dit liéu trén duong truyén, chéng lai su can
thiép khong mong mudn gifta cac hé thdng va ngudi st dung hé thong;

- Ban giao, huéng dan cai dat va sir dung chimg thur sb chuyén ding cho céc

co quan nha nude trén dia ban tinh @ tng dung ky s6, xac thye vin ban dat hiu qué; -

- Xay dung phan mém phuc vu quén ly chimg thu s6 chuyén dung cua tinh;

- Nang cép phdn mém Mang Vin phong dién tir lién thong dé dap tmg cac
quy trinh thuc hién ky sé van ban dién tir; 6 chir trién khai cac giai phép kY thuat
d& cac co quan, don vi khdi Dang, doan thé cé thé thyc hién duge cac quy trinh ky
b ciia van ban dién tir;

~ Chu tri, phdi hop véi cac co quan ¢6 lién quan xéy dung cac quy dinh, van
ban chi dao diéu hanh, van ban huéng din dé dam bio mdi trudng phép Iy cho
hoat dong ung dung ky sO trong cac co quan nha nude trén dia ban tinh;

- Dinh ky don déc, theo dai, kidm tra va béo cdo tinh hinh, két qua thue hién
K& hoach nay vé Uy ban nhan dén tinh.

2. S& Tai chinh

Tham muu bd tri ngudn kinh phi hing nim & trién khai thuc hién Ké hoach

nay; huéng dan viéc quan 1y, sir dung kinh phi theo quy dinh.

3. S& Noi vu

Phdi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thong diy manh trién khai K@; hoach
céi cach hanh chinh; 16ng ghep cac tiéu chi thuc hién cic ndi dung cia Ke hoach
ndy vao B& tiéu chi d4nh gia vé ci cach thi tyc hanh chinh.

4. Cac co quan nha nuwée cap tinh, cip huyén

_ Cin cit ndi dung Ké hoach, chit dong trién khai va xay dung,Ké hoach chi
dao céc don vi thud, truc thudc o chirc trién khai sir dung chung thu so chuyén dung
dat hi¢u qua. Phoi hop voi 86 Théng tin va Truyén thong trong cong tac dang ky,
chuyén giao, quan 1y va kiém tra gidm st viéc sir dung ching thur s6 chuyén dung;

- Chu dong can d6i, huy dong cac ngudn kinh phi dé thyc hién tich hop ky

sé vao cac ung dung chuyén nganh do co quan, don vi chi tri trién khai.

Nhén K& hoach nay, yéu cAu céac don vi trién khai thuc hién./n,

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Hoi déng nhan dén tinh;

- Ch tich, cac PCT UBND tinh;

- Vin phong doan dai biéu Quéc hai;
- Céc s, ban, nganh thudc tinh;

- HPND, UBND huyén, thinh phé;
- LD VP UBND tinh;

- Laru: \ﬁl', KGVX.
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PHU LUC

Jan Quy trinh ky s0, xac thwe vin ban dién tir

P18 Mang Vin phong dién tir lién thong

27 . 9, /KH-UBND ngay " /10/2016 ciia UBND tinh)

1. Mot Rai niém sir dung

1.1. Vin ban dién tir

- Vin })ém dién tir 1a vén ban dugc thé hién dudi dang thong diép dir liéu
(Nghi dinh so 64/2007/ND-CP).

- Céc dinh dang Van ban dién tir phd bién gbm: .doc (Microsoft Word 2003
tr&s xubng), .docx (Microsoft Word 2007 trd 1én); .pdf (Portable Document Format

- dinh dang tai liéu di ddng), cdc cong cu dé doc tép dinh dang .pdf phé bién nhu:
foxit reader, Abode acrobat Adobe Reader.

1.2. Chiing thu s6 chuyén diing

Ching thu sé chuyén dung 1a mot dang ching thu dién tr do T4 chirc cung
cap dich vu ching thuc chir ky s0 chuyén dung thuéc Ban Co yéu Chinh phii cip
dé ky sb, xac thuc viin ban dién tir (trlr cdc van ban thudc danh muyc bi mat nha
nuéc) khi trao dbi qua cac hé thong cong ngh¢ thong tin ding chung cua tinh; thyuc
hién cac giao dich dién tu: Ké khai bao hiém x3 hoi dién tu, keé khai thué dién tir
va céc dich vu giao dich dién tir khéc. C6 hai loai chung thur s6 chuyen dung sau:

- Chung thu sb chuyén ding cho td chite: La chimg thu sé dugc cép cho céc
co quan, don vi trong do6 ngu'on dimg dhu co quan, don vi la nguoi chiu trachys
nhiém truée phap luat ve moi van dé lién quan dén viéc sir dung chimg thu s& ma
td chirc, don vi duge cap :

- Chimng thu sb chuyén ding cho ¢4 nhan: La chimg thu s6 duoc chp cho
can b, cdng chirc, vién chic lanh dao quan Iy va cong chirc, vién chirc dugc giao
nhiém vu Gy quyén ky mot s6 loai vén ban cla ¢o quan theo quy dinh cda phap
lut. Ca nhan dugc cap chimg thu s6 phai chiu trach nhiém trude phap ludt vé moi
vén dé lién quan dén viéc sir dung chimg thu 36 ma ¢4 nhan duorc cap.

1.3. Ky s va xac thwe van ban dién tir

Ky sb vin ban dién tu 1 viéc sir dung chu'ng thu sd chuyén dung do Ban Co
yéu chinh phu cAp va cac cong cu ky so (phan mém VSign PDF cia Ban Co yéu
Chinh phu cap, cac cong cu ky s tich hop trén mang van phong diént tr..) dé tao
chir ky s6 vao van ban dién tir va xéc thuc dién tur nham dam bao tinh toan ven clia
vin ban khi trao ddi qua méi trudng mang, tranh viéc thay dbi trai phép céc thong
tin ctia van ban dién tir.

1.4. Yéu ciu d6i v6i hé thong Mang vén phong dién tir lién thong: pé
dap ung thuc hién duge quy trinh ky s6 online, hé thong Mang vén phong dién tir
lién théng phai luru tat ca cac van ban dién tir tir khi bit diu quy trinh dén khi két
thuc quy trinh qua timg nguoi ky & thue hién ky sb va xéc thyc vin ban dién ti.



2. Quy trinh ky s6, xac thire vin ban dién tir trén Mang Vin phong dién ti lién thong

Bwée | Ngwoi thue Hoat déng Pinh dang Luru hd so cong vige MGé ta
hién vin bian
1 Chuyén .doc - Cac tai liéu, vin ban c6 lién | Nghién ctru ndi dung soan thio du thao
vién doex quan van ban
Soan du thao - Vin ban du thao
Vian ban
2 Linh dao = ¥ — pdf - Yéu chu chinh sira (néu c6) Lanh dao phong duyét ndi dung van ban
phong Kﬁr;;éacggéhdﬁi ng - Vin ban du thao di dugc ky | - Néu khong duyét quay lai budce 1
s0 clia lanh dao phong - Néu duyét chuyén buéc 3
3 Lanh dao \ pdf - Yéu céu chinh sira (néu c6) Lanh dao van phong duyét thé thirc vin
van phong Kiém tra thé thirc - Vin ban dv thao di duge ky ban
Ky s6 ca phan s& cia lanh dao phong va lanh | - Néu khong duyét quay lai bude 2
dao van phong - Néu duyét chuyén budc 4
4 Lanh dao . pdf - Y kién chi dao (néu c6) Lanh dao co quan duyét van ban
co' quan Duyé:cvinbén . _ o Néu khone duve lai budc 2
Ky sb c4 nhan - Van ban df‘ dug:: ky s6 cua | - cu khong uy@} quay lai buoc
lanh dao phong, lanh dao van | _ Néu duyét chuyén budc 5
phong va lanh dao co quan
5 Vin thu Y pdf - Vin ban dugc chén sb, ngdy | Phat hanh di qua cac hé thong giri nhén

Cép nhit sb, ngay
thang cho vin ban
Ky s0 t6 chic

y
®

thang va dugc ky s6 ctia linh
dao phong, lanh dao van phong,
lanh dao co quan va cia to chirc

vin ban (Mang van phong dién tir lién
thong cia tinh)
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